KATALOG INFORMACIJA
OSNOVNE SKOLE VOLTINO

Temeljem Clanka 4. stavak 2. Zakona o pravu na pristup informacijama, ( NN broj: 172/03,
144/10, 38/11 i 77/11) Katalog informacija Osnovne Skole Voltino sadrzi sistematizirani
pregled informacija s opisom sadrzaja, namjenom, na¢inom davanja i vr.emenom
ostvarivanja prava na pristup informacijama.

I. UVODNE NAPOMENE

Osnovna skola Voltino kao tijelo javne vlasti, omoguc¢ava pristup informacijama na sljedece
nacin:

1. putem oglasne ploce i/ili sluzbene web stranice Skole:
informacije o ustroju i nadleznosti Skole
informacije o radnicima
informacije o aktivnostima Skole
informacije o pravnim i drugim aktima Skole
informacije o u€enickim aktivnostima i postignu¢ima
informacije o meduinstitucionalnim aktivnostima Skole
informacije o nacinu i pravilima Skolovanja
natje€aji za zaposljavanje
najave aktivnosti Skole

2. davanjem priopéenja sredstvima javnog priop¢avanja,

3. neposrednim pruzanjem informacija korisniku koji je podnio zahtjev za pristup
informacijama,

4. uvidom u dokumente i izradom preslika dokumenata koji sadrze trazene informacije,

5. dostavljanjem pisane informacije ili preslike dokumenata koji sadrze informaciju ili
drugi oblik informacije korisniku koji je podnio zahtjev

Il. OSNOVE INFORMACIJE O SKOLI

Osnovna 8kola Voltino je javna ustanova koja obavlja djelatnost osnovnog obrazovanja i
odgoja sukladno Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli.
Skola je osnovana 1964. godine. SjediSte Skole je Vinkovacka 1, Zagreb.

Unutarnje ustrojstvo Skole:

U Skoli se ustrojavaju dvije sluzbe:
Al struéno- pedagqoska sluzba obavija poslove u svezi s izvodenjem nastavnog plana i
programa, neposrednog odgojno obrazovnog rada s ucenicima, aktivnostima u skladu s
potrebama i interesima uéenika te promicanje struéno-pedagoskog rada Skole sukladno
vazecim zakonima.
Struéno-pedagos$ku sluzbu C&ine:

o ucitelji

e strucni suradnici

Struéna tijela su: UcCiteljsko vijece i razredna vijeca.
Razrednik je struéni voditelj Razrednog odjela i razrednog vijeca.

B/ Administrativho-tehnicka sluzba je sluzba koja obavlja opCe, pravne i kadrovske
poslove, raunovodstvene i knjigovodstvene poslove, poslove vodenja i ¢&uvanja



dokumentacije i evidencija, ostvarivanja prava ucCenika, roditelja i radnika, te poslove
tehniCkog odrzavanja Skole i odrZzavanja CistoCe objekta i okolia Skole.
Administrativno-tehnicku sluzbu ¢ine;

o tajniStvo

e raCunovodstvo
o domari

o spremacice

Skolom upravlja Skolski odbor , a ravnatelj/ica je poslovodni i struéni voditelj Skole.
U Skoli je ustrojeno Vijeée roditelja i Vijeée uéenika.
Ill. SADRZAJ KATALOGA INFORMACIJA

Ovaj Katalog informacija sadrzi pregled informacija koje posjeduje, s kojima raspolaze i koje
nadzire Osnovna Skola Voltino i to kako slijedi:

A) Informacije o ustrojstvu i organizaciji rada $kole i opéi akti Skole:
- Godisnji plan i program rada Skole

- Skolski kurikulum

- Op¢i akti Skole

-Dokumentacija o osnivanju Skole

-Dokumentacija vezana uz tijela upravljanja i poslovodna tijela

- Dokumentacija o radu kolegijalnih tijela Skole

-Evidencija o pecatima, zigovima i Stambiljima

-Tehnic¢ka dokumentacija Skole

b) Informacije sadrZzane u pedago$koj dokumentaciji

-Mati¢na knjiga ucenika

-Imenici i razredne knjige ucenika

-Spomenica

-Pregledi rada izvannastavnih aktivnosti

-Zapisnici o polaganju popravnog ispita, razrednog-predmetnog-razlikovnog ispita
-uCenitka postignuca

-Evidencija o Skolovanju djece po posebnom nastavnom programu

-Evidencija o izreCenim pedagoskim mjerama

¢) Informacije o radnicima $kole

- Mati¢na knjiga radnika

-Evidencije radnog vremena

-Evidencije iz podrucja zastite na radu, ozljeda na radu i zastite od pozara
-Evidencije o stru¢nom obrazovanju/usavrSavanju/ osposobljavanju radnika
-Evidencije o zdravstvenom i mirovinskom osiguranju

D) Informacije sadrzane u natjeajnoj dokumentaciji

E) Informacije o financijskom i ra¢unovodstvenom poslovanju Skole
-Financijski planovi

-Financijska izvjeS¢a

-Plan nabave

- Evidencije o placama i naknadama radnika

-Evidencije o uplatama ucenika

-Evidencije o imovini Skole



F) Ostale informacije

- Evidencija o zakupnicima/korisnicima 8kolskog prostora
-Evidencija o video nadzoru

-Evidencija o poslovnim suradnicima i sklopljenim ugovorima
-Ostalo

Namjena informacija

Namjena informacija u smislu ovog Kataloga je osiguravanje prava na pristup informacijama,
sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama i drugim propisima.

Nacin osiquravanja prava na pristup informacijama

Pravo na pristup informacijama iz ovog Kataloga ostvaruje se na nacin i u postupku
propisanom Zakonom o pravu na pristup informacijama.

Pravo na pristup informacijama ostvaruje se putem dostavljanja zahtjeva za ostvarivanje
prava na pristup informacijama.

Zahtjev se podnosi:
e pisanim putem na adresu Skole:
Osnovna $kola Voltino
Vinkovacka 1, 10 000 Zagreb
o putem elektroni¢ke poste na sljedece adrese:
os_voltino@inet.hr
o telefonom u TajniStvo Skole na sljedece brojeve:
01/3666526
o telefaksom na sljedeci broj:
01/3647094
e usmenim putem:
osobno na zapisnik u Tajnistvu Skole ponedjeljkom od 8,30-14,30 sati.

Podnositelj zahtjeva nije obvezan navesti razloge zbog kojih traZi pristup informacijama.

Korisnici prava na pristup informacijama oslobodeni su od pla¢anja upravnih pristojbi.
Sukladno clanku 19. Zakona o pravu na pristup informacijama te Kriterijima za odredivanje
visine naknade iz istog ¢lanka, Skola ima pravo na naknadu stvarnih materijalnih troSkova.

Korisniku prava na informaciju, kojem je omogucen pristup informaciji izradom preslika
dokumenata koji sadrZe traZzenu informaciju, naplacivat ¢e se naknada stvarnih materijalnih
troSkova ukoliko isti prelaze iznos od 10,00 kn, prema navedenim Kriterijima za odredivanje
visine naknade.

Korisnik prava na informaciju duzan je unaprijed u cijelosti poloziti o¢ekivani iznos stvarnih
materijalnih troSkova.

U slu€aju da korisnik prava na informaciju u roku ne polozi navedeni iznos, smatrat ¢e se da
je odustao od zahtjeva.

Skola ée korisniku prava na informaciju izdati radun prema visini naknade stvarnih
materijalnih troSkova.
TroSkovi dostave informacija obraCunavaju se prema vazeé¢em cjeniku postanskih usluga.

IV. ROKOVI 3
Odgovor na pisani ili usmeni zahtjev za pravo na pristup informacijama Skola ¢e proslijediti u
zakonskom roku od 15 dana od dana podnoSenja urednog zahtjeva, osim u slu€ajevima



kada je ovlastena prema Zakonu o pravu na pristup informacijama produziti navedeni rok
do 30 dana.

lzuzeci od prava na pristup informacijama

Skola ¢e uskratit pristup informaciji ako je informacija klasificirana stupnjem tajnosti sukladno
zakonu i/ili opéem aktu donesenom na temelju zakona kojim se propisuje tajnost podataka ili
je zastiéena zakonom kojim se ureduje podrucje zastite osobnih podataka.

Skola ée uskratiti pristup informaciji ako postoje osnove sumnje da bi njezino objavljivanje:

1. Onemogucilo uc€inkovito, neovisno i nepristrano vodenje sudskog, upravnog ili drugog
pravno uredenog postupka, izvrdenje sudske odluke ili kazne,

2. Onemogucilo rad tijela koji vrSe upravni nadzor, odnosno nadzor zakonitosti,

3. Povrijedilo pravo intelektualnog vlasnistva, osim u slu€aju izri€itoga pisanog pristanka
autora ili vlasnika.

Skola ¢e uskratiti pristup informacijama koje se tiéu svih postupaka koje vode nadlezna tijela
u predistraznim i istraznim radnjama za vrijeme trajanja tih postupaka, a iznimno ¢e se
omoguciti pristup navedenim informacijama, ako je takvo postupanje u interesu javnosti i
nuzno za postizanje zakonom utvrdene svrhe te razmjerno cilju koji treba postici.

Ako odredena informacijama sadrZi i podatak klasificiran stupnjem tajnosti, neklasificirani
dijelovi informacije ucinit ¢e se dostupnim.

Ovaj Katalog dostupan je na oglasnoj plogi Skole i Web stanici Skole.

Primjenom ovog Kataloga prestaje vaziti Katalog o ustroju Kataloga informacija
KLASA:110-01/06-01/08 URBROJ:215-197-06-01 od 3.10.2006. godine.

KLASA:110-02/12-01/03
URBROJ:251-197-12-1
Zagreb, 14.2.2012. godine
Ravnateljica Skole:
Silvija Marusi¢, prof.



ZAHTJEV ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

Podnositelj zahtjeva:

(ime i prezime, tvrtka, odnosno naziv)

(adresa odnosno sjediste)

(telefon; e-mail)

OSNOVNA SKOLA VOLTINO

(naziv tijela javne vlasti)

10 000 Zagreb, Vinkovacka 1

(sjediste tijela javne vlasti)

PREDMET: Zahtjev za pristup informacijama

Podaci koji su vazni za prepoznavanje informacije:

Nacin na koji Zelim pristupiti informaciji:
(zaokruzite:)
1. neposredno pruZanje informacije
2. uvid u dokumente i pravljenje preslika dokumenata koji sadrze trazenu informaciju,
3. dostavljanje preslika dokumenata koji sadrZi traZzenu informaciju,
4. nadruginacin

(vlastoruéni potpis podnositelja zahtjeva)

u ,dana 20___ godine

Napomena: Skola kao tijelo javne viasti ima pravo na naknadu stvarnih materijalnih tro$kova od
podnositelja zahtjeva u svezi s pruZanjem i dostavom traZene informacije






